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CORVI N Us Hallgatéi tajékoztaté a szakdolgozat- leadasroél
z EGYETEM 2022/2023/2. félév

Tajékoztaté a Hallgatok szamara a 2022/2023. tanév tavaszi félévi
szakdolgozati hataridékrol és feladatokrol

1. A tajékoztatd célja, hogy a szakdolgozatra vonatkozd feladatokat és hataridéket a
2022/2023. tanév id6beosztéasa és a vonatkozo6 szabalyzatok alapjan meghatarozza.

2. A szakdolgozat vagy a diplomamunka (a tovabbiakban egyiitt: szakdolgozat) iraséra, le-
adasara vonatkozo6 — jelen tajékoztatoban nem szerepld tovabbi — szabalyok a Tanulmé-
nyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban TVSZ) 74—-83. §-4ban talalhatok.

3. Hataridon tali szakdolgozat-leadasra a TVSZ alapjan mar nincs lehetGség.

4. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit a hallgaté jogviszony létesités idG-
pontjaban hatalyos TVSZ szabalyozza.

5. A szakdolgozati témavalasztas és a szakdolgozatleadas minden hallgat6 szaméra a Nep-
tun Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: Neptun) torténik.

6. Roviditések:

Egyetemi Tudomanyos Diakkori Tanéacs ETDT
Hallgat6i Szolgaltatasok HSZ
Oktatdsmenedzsment OM
Oktatasi Min&ségfejlesztési és Modszertani Kézpont OMMK
Oktatéasi Bizottsag OB
szakfelel6s vagy specializaciofelelGs szakfelelés

7. Szakdolgozati témavalasztas:

A szakdolgozati témavalasztasrdl a témavalasztasért felelés szakfelelGs vagy specializa-
cidfelelds altal kiildott tajékoztatd tartalmaz informéciot.

8. Szakdolgozatleadas

8.1. A szakdolgozatleadds minden hallgat6 szimara a Neptun Egységes Tanulméanyi
Rendszerben (tovabbiakban: Neptun) torténik.

8.2. Ha a hallgato, volt hallgat6 korabban mar leadta a szakdolgozatat a Moodle
rendszerben vagy a Neptunban, akkor a szakdolgozat biralata két évig érvényes
és a hallgatonak ez ligyben nincs teenddje (a 2020/2021/2. félévben vagy utana
leadott szakdolgozat esetén).

9. Kik tolthetik fel a szakdolgozatukat a 2022/2023. tanév tavaszi félévében?
9.1. Hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6k esetén:

9.1.1.Azon hallgatdk, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenértéki tan-
targyat a 2022/2023. tanév tavaszi félévében teljesitik (akar els6, akar
maésodik alkalommal vették fel a tantargyat).

9.1.2. Azon hallgatok, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenértékl
tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), viszont nem sze-
rezték meg a végbizonyitvanyt és nem adtak le a szakdolgozatukat, de a
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»,Kérelem szakdolgozat leadasra I. Hallgatoi jogviszony alatt” kérelmet
benyujtottak és a kérelmet jovahagytak.

9.2. Hallgat6i jogviszonnyal nem rendelkezd, volt hallgatok esetén, akik a
2012/2013. tanévtdl kezd6dden elsé évfolyamon kezdték meg tanulmanya-
ikat:

9.2.1. Azon volt hallgatdk, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenér-
tékd tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), a szakdolgo-
zatukat még nem adtak le, de a végbizonyitvanyt megszerezték és a
végbizonyitvany kiallitastol még nem telt el két év valamint ,,Kérelem
szakdolgozat leadésra II. Hallgatoi jogviszony utan 2 éven beliil.” ké-
relmet benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

9.2.2. Azon volt hallgatok, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenér-
tékd tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), a szakdolgo-
zatukat még nem adtak le de a végbizonyitvanyt megszerezték és a
végbizonyitvany kiallitastol méar eltelt két év, de nem telt el 6t év, vala-
mint , Kérelem szakdolgozat leadéasra II1. Hallgatoi jogviszony utan 2
éven thl.” kérelmet benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

9.2.3. Azon volt hallgatok, akik a szakdolgozatukat leadtak és a biralatt6l
mar eltelt két év de a végbizonyitvany kiallitastol nem telt el 6t év vala-
mint a ,,Kérelem szakdolgozat leadasra III. Hallgato6i jogviszony utan 2
éven thl.” kérelmet benytjtottak és a kérelmet jovahagytak.

9.3. Hallgat6i jogviszonnyal nem rendelkezd, volt hallgatok esetén, akik a
2011/2012. tanévet megel6z6en kezdték meg tanulmanyaikat els6 évfolya-
mon:

9.3.1. Azon volt hallgatok, akik a szakszeminarium 2. vagy ezzel egyenér-
tékd tantargyat mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), a szakdolgo-
zatukat még nem adtak le de a végbizonyitvanyt megszerezték és a vég-
bizonyitvany kiallitastol méar eltelt két év valamint ,Kérelem
szakdolgozat leadésra III. Hallgatoi jogviszony utan 2 éven tal.” kérel-
met benyujtottak és a kérelmet jovahagytak.

9.3.2. Azon volt hallgatok, akik a szakdolgozatukat leadtak és a biralatt6l
mar eltelt két év a ,Kérelem szakdolgozat leadasra III. Hallgatoi jogvi-
szony utan 2 éven tal.” kérelmet benytjtottak és a kérelmet jovahagy-
tak.

10. Elégtelen szakdolgozat:

10.1. Azon hallgatdk, akiknek a szakdolgozatat a biralok elégtelenre értékelték
egy korabban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatok nem védhet-
ték meg, a szakdolgozatuk leadasat a ,Kérelem sikertelen szakdolgozat ja-
vitasara és szakdolgozat leadasra I. kérvény kitoltésével kezdeményezhetik.

10.2.Azon volt hallgatok, akiknek a szakdolgozatat a biralok elégtelenre értékel-
ték egy korabban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatok nem véd-
hették meg, a szakdolgozatuk leadasat a ,,Kérelem sikertelen szakdolgozat
javitasara II. kérvény kitoltésével kezdeményezhetik amennyiben a végbi-
zonyitvany kiallitastol nem telt 6t év. (Amennyiben a 2017/2018. tanév ta-
vaszi félév végén vagy ezt kovetGen szereztek végbizonyitvanyt.)
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11. TDK dolgozat befogadasa szakdolgozatként:

11.1. TDK dolgozat szakdolgozatként valo elfogadasat kezdeményezhetik azok a
hallgatok, akik a 2022. majusi TDK-n vettek részt és a TVSZ 80.§ (7)-(10)
alapjan jogosultak a kérelmet leadni. A kérelem neve: ,Kérelem a 2022.
majusi Tudoményos didkkori dolgozat befogadasa szakdolgozatként
2022/23/2 félévi zardvizsgahoz.”

11.2.TDK dolgozat szakdolgozatként valo elfogadasat kezdeményezhetik azok a
hallgatok, akik a 2023. majusi TDK-n vettek részt és a TVSZ 80.§ (7)-(10)
alapjan jogosultak a kérelmet leadni. A kérelem neve: ,Kérelem a 2023.
majusi Tudoményos didkkori dolgozat befogadasa szakdolgozatként
2022/23/2 félévi zardvizsgahoz.

12. Szakdolgozat préobafeltoltés a Moodle-rendszerben:

12.1.A szakdolgozat végleges leadéasa el6tt probafeltoltésre az Urkund szoveg-
egyezés vizsgalathoz a Moodle-ban lesz lehetGség. A probafeltoltésre a hall-
gatok szamara egy Moodle kurzus keriil 1étrehozasra. Neve: Szakdolgozat
probafeltoltés 2022/2023/2.

13. Végleges szakdolgozat-feltoltés a Neptun rendszerben, nyilatkozatok:

13.1.A hallgat6 a ,Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” olda-
lon a ,,Szakdolgozat befogadasi kérés” gomb megnyomésaval kezdeményez-
heti a szakdolgozat leadasat.

13.2. A témavezet6/konzulens a Neptunban a hallgat6 altal inditott szakdolgo-
zat-befogadasi kérést a ,Végleges szakdolgozat beadis tdmogatis” mez6
»Tamogatva” értékiire torténd beallitasaval fogadhatja el. A ,Tamogatva”
gomb megnyomasa a Konzulensi nyilatkozat a szakdolgozat leadhatésaga-
rol.
13.3. A témavezet6i/konzulensi ,Tamogatva” beallitast kovet6en a hallgat6 sza-
maéra a ,,Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniipon-
ton a hallgat6 szakdolgozat soraban aktivva valik a ,,Szakdolgozat feltoltése”
gomb, egészen a szakdolgozat sorhoz kapcsolodo ,,Szakdolgozat feltoltése
hataridé” mezében megadott id6pontig.
13.4. A hallgaté szakdolgozat-feltoltése, nyilatkozata a sajat munkarol, a parhu-
zamos képzésben irt szakdolgozatrol és a szakdolgozat nyilvanossagarol:
13.4.1. A ,Szakdolgozat feltoltése” gomb megnyomasa utén a hallgatonak a
szakdolgozat végleges cimét ki kell tolteni, majd nyilatkozni kell a
sajat munkarol és a parhuzamos képzésben készitett szakdolgozat-
rol, elfogadéssal. Ezutan jelenik meg a dokumentumfeltoltési ablak.

13.4.2. A szakdolgozat tipust dokumentum feltoltésénél kell a hallgatonak
kivalasztassal nyilatkozni a szakdolgozat teljes vagy korlatozott nyil-
vanossagarol.

14. Nyilatkozatok szovege, amelyet a Neptunban el kell fogadni (ezt a szoveget latja a
Neptunban):

14.1. Nyilatkozat sajat munkarol: Felel0sségem teljes tudataban kijelentem,
hogy a nevezett szakdolgozatban szereplé minden szévegrész, abra és tab-
lazat — az el6irt szabalyoknak megfelel6en hivatkozott részek kivételével —
eredeti és kizardlag a sajat munkam eredménye, mas dokumentumra vagy
kozremiikodére nem tamaszkodik.
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14.2. Nyilatkozat parhuzamos képzésben késziilt szakdolgozatrol: FelelGsségem
teljes tudatdban kijelentem, hogy a jelen szakdolgozatom és a parhuzamos
képzésemen leadott szakdolgozatom kozotti atfedés nem haladja meg a
10%-ot. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a szakfelelGsok (vagy az al-
taluk megjelolt személyek) 10%-nal nagyobb egyezdséget allapitanak meg,
akkor a tanulmanyi kotelezettségeimet nem teljesitettem, zarovizsgat nem
tehetek.

15. Ellenorzések a szakdolgozat-leadashoz, zarovizsgara jelentkezéshez:

15.1. Minden hallgaténak és végbizonyitvanyt szerzett hallgatonak ellendriznie
kell, hogy hozzafér-e a Neptunhoz. Amennyiben nem tud belépni a Neptun
rendszerbe, jeleznie sziikséges a Hallgato6i Szolgaltatasok
felé:intezd.online@uni-corvinus.hu

15.2. A Neptun-hozzaférés birtokdban minden hallgaténak a szakdolgozatle-
adasi id6szak el6tt legalabb 3 munkanappal ellendriznie kell, hogy hozza-
fér-e a szakdolgozat lead4dsahoz sziikséges meniiponthoz és ott a témave-
zet6 oktatoja helyesen szerepel-e, illetve aktiv-e a
Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés oldalon a ,,Szakdol-
gozat befogadasi kérés” gomb. Amennyiben ezzel kapcsolatos problémaéja
meriil fel, a szakfelelés — illetve azokon a szakokon, ahol van specializacio,
ott a specializacitfelelGs — szerinti intézeti titkarsagot kell keresni.

15.3. Amennyiben a hallgatonak egyéb, szakdolgozattal (nem belépéssel) kap-
csolatos Neptun szakdolgozati technikai problémaja mertil fel, példaul
nem aktiv a Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés oldalon
a ,Szakdolgozat befogadasi kérés” gomb, a om@uni-corvinus.hu cimen
tud segitséget kérni Név és Neptun-koéd megadasaval.

15.4. A hallgatonak a probafeltoltés el6tt ellendGriznie kell, hogy a Moodle-feliile-
ten megjelenik-e a probafeltoltési kurzus. Amennyiben nem, ezt a mood-
lehelpdesk@uni-corvinus.hu cimen jelentse be a Név és Neptun-kod
megadasaval.

15.5. Amennyiben a hallgatonak Cusman belépési probléméja van, a help-
desk@uni-corvinus.hu cimen jelentse be a Név és Neptun-kod megada-
saval.

15.6. Kérjiik a hallgatokat, vegyék figyelembe, hogy a fenti elérhet6ségeken els6-
sorban munkanapon, munkaidében tudnak segiteni a kollégak.
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16. Hataridés tablazat jainiusi zaréovizsgahoz

Hallgatoi tajékoztato a szakdolgozat- leadasrol

2022/2023/2. félév

Felhivjuk a hallgatok figyelmét, hogy a szakdolgozat-lead4s harom 1épésbdl all. A hallgato
a ,,Szakdolgozat befogadasi kérés" elinditasara 2023.05.17 23:59 szerda éjfélig
van lehetGsége. Az ezutani idGszak a 2023.05.19 23:59 péntek éjfélig az oktatoi jovaha-
gyasra és a feltoltésre szolgal! Amennyiben a 2023.05.17 23:59 -ig nem kezdemé-
nyezi a feltoltést a szakdolgozatat nem tudja feltolteni.

Tevékenység |
Moodle-jogosultsag ellenérzése, Moodle probafeltol-

Hely

' Felels

Kezdés

Befejezés

téshez a kurzus lithatosaganak ellendrzése. Moodle | hallgato | 2023.04.05 | 2023.04.21
Neptun-jogosultsag ellenbrzése, Neptun webes felii-

leten szakdolgozati sor lathatésaganak, Neptun szak- Nebt halleats

dolgozati sor adatainak, kiemelten a konzulens nevé- eptun allgato | 2023.04.05 | 2023.04.21
nek ellendrzése.

Szakdolgozat probafeltoltés a Moodle-ba. Moodle | hallgatd | 2023.04.27 | 2023.05.21
A hallgat6 a szakdolgozatat véglegesitésre a konzu-

lens altal meghatarozott hatariddig, de legkésGbb a ,

loaddsi hathridét megelés i (10) munkenappal ko | Neptun | hallgato | 2023.03.27 | 2023.05.08
teles bemutatni a konzulensnek jovahagyas céljabol

"Szakdolgozat be,fqgadési kérés" elinditasa a Nep- Neptun hallgato 2023.05.08 | 2023.05.17
tunban a hallgat6 altal. 10:00 23:59
"Szakdolgozat befogadasi kérés" elfogadasa az oktato

altal a Neptunban. Az oktat6 jovahagyja a szakdolgo- 2022.07.08 | 2022.05.1
zat-feltoltést. A szakdolgozat-befogadas "Tamogatva” [ Neptun | konzulens 1:(‘)') i 0‘?)' 23'. 5-19
beéllitassal torténik, ez egyben az oktatoi nyilatkozat : 3:59

a szakdolgozat leadhatosagarol.

Szakdolgozat-leadas. A szakdolgozat feltoltése a Nep-

tunba. A szakdolgozat leadasanak hatéarideje a szor-

galmi id6észak tizenkettedik (12.) oktatési hetének Nent hallgatd 2023.05.08 | 2023.05.21
utols6 napja. Szakdolgozat feltoltése, nyilatkozatok eptun algato 10:00 23:59

(parhuzamos képzésrél, szakdolgozat nyilvanossaga-

rol).
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17. Szakdolgozat-leadashoz kapcsolodé kérvények:

Kérelem neve

Kinek lathato

Lathatosag

2022/2023/1 félév

Kérelem szakdolgozat nyilvanossag Szakirdnyu tovabbképzések, executive kép- | 2023.02.13. 10:00- dimentes
korlatozasara zések és részid@s valamint tanari képzések | 2023.05.21. 23:59. )
SZD Kérelem a szakdolgozati téma
vagy konzulens, vagy téma és konzu- Halleatdi ioaviszony alatt 2023.02.13. 10:00- dijkoteles,
lens megvaltoztatasara I. Hallgatdi € 108 v ' 2023.03.19. 23:59. 9 300 Ft/kérvény
jogviszony alatt.
SZD Kérelem a szakdolgozati téma
vagy konzulens, vagy téma és konzu- Halleatdi ioaviszony megszinése Utan 2023.02.13. 10:00- dijkoteles,
lens megvaltoztatasara II. Hallgatéi gatorjog ymeg : 2023.02.26. 23:59. 11 600 Ft/kérvény
jogviszony utan.
SZD Kérelem szakdolgozat leaddsra |. Halleatdi ioaviszony alatt 2023.02.13. 10:00- diimentes
Hallgatoi jogviszony alatt. gatoljog ¥ 2023.02.26. 23:59. )
gt omisrony otin s éven | oleit o cigbomtvany Kalitiosi még | 20230213.1000- | dikcreles

- natgatol jogviszony , a vegbizonyitvany € |2023.02.26. 23:59. 10000Ft/kérvény
belul. nem telt el két év.

. . Hallgatoi jogviszony megsziinése utan (ab-
SZD Kérelem szakdolgozat leadasra e
I, Hallgatéi jogviszor%y Utan 2 éven szolvalt), de a VB kidllitastol mar eltelt a két | 2023.02.13. 10:00- dijkételes,
tlZI.I év. (2020/2021 8szi félévében vagy azt megels- | 2023.02.26. 23:59. 10000Ft/kérvény
' z6en lett kidllitva)
SZD Kérelem sikertelen szakdolgozat |Se|if::?:;:if:go(fg;asgfssg)t ;:”elztg;e— 2023.02.13. 10:00- dijkoteles,
javitasra |. Hallgatoi jogviszony alatt. | .~ & 2023.02.26. 23:59. 11 600 Ft/kérvény
jogviszony alatt.
SZD Kérelem sikertelen szakdolgozat IS(;ii;trer:ie:éizita:ticzlng:nzqa\t/:éljr?:fé’t)t ::lflsfgf_ 2023.02.13. 10:00- dijkoteles,
javitasra Il. Hallgatdi jogviszony utén. | .~ . , & 2023.02.26. 23:59. 10000Ft/kérvény
jogviszony utan (abszolvalt).
SZD Kérelem a’2(’)22. majusi TDK dol- o ‘ ’ 2023.02.13. 10-00- i
gozat befogaddsara szakdolgozat- 2022. majusaban OTDK-ra jutott hallgatok 2023.02.26. 23:59 dijmentes
ként a 2022/23/2 félévi ZV-hoz. o e
SZD Kérelem a12(?23. majusi TDK dol- o . / 9023.05.23 10:00- )
gozat befogadaséra szakdolgozat- 2023. majusaban OTDK-ra jutott hallgatdk 5023.05.26 23:59 dijmentes
ként a 2022/23/2 félévi ZV-hoz. o ’
Budapest, 2023. februar 10.
Oktatasmenedzsment




